
[bookmark: _Toc11068055][bookmark: _Toc11070177]办理赴港澳任务批件、通行证事项表
	来文单位：              专 办 员：             手机号码： 

	团长姓名：              出访任务：       
出访日期：              停留天数：             团组人数：
出访及途径国家（地区）： 
组团单位：
	
档案条形码

	人员名单
	
	出访人员姓名
	性别
	年龄
	工作单位
	职务或职称
	是否厅级
	分管省领导
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	以下内容由省委外办出国来华管理处填写

	审批事项
1、请示件或公函          □                2、出访人员名单         □
3、日程安排              □                4、邀请函复印件及译文   □
5、备案表                □                6、因公赴港澳申请表     □
7、财政批复（党政）      □                8、预算审批意见表       □
9、出访告知事项          □                10、费用来源______
11、是否开具征求意见函   □
12、一次审批，半年或一年内多次往返香港_____  13、是否需要申请香港工作签注______
          
	备注：

	通行证事项
1、因公赴港澳申请表（自主审批）□   2、批件（自主审批）     □
3、备案表（自主审批）          □   4、小二寸白底彩色近照   □ （新办）
5、新办通行证 （高官）     本      （普通）     本
6、旧证登记   （高官）     本      （普通）     本
7、旧证注销   （高官）     本      （普通）     本
	备注：

	签注事项
1、香港  □   
□ 三月壹次，壹次     天       □ 半年多次，每次     天    □ 壹年工作签注（48页）
□ 三月贰次，壹次     天      □ 其它____________
2、澳门  □ 
□ 三月壹次，壹次     天      □ 其它____________
□ 三月贰次，壹次     天        

	备注：

	接案：

年    月    日
	二审：

年    月    日
	审批：

年    月    日
	制作：

年    月    日



